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GHID DE UTILIZARE A SISTEMULUI ONLINE

Pentru crearea contului si incarcarea unei propuneri de proiect in sistemul online sunt necesari urmatorii pasi:

1. Accesati www.instaredebine.ro utilizdnd web browser-ul Mozilla Firefox. Pentru a fi directionat catre sistemul

online, va rugam sa dati click pe butonul ,,Sistem online” de pe homepage.

#INSTAREDE

Program pentru QNG-uri sustintt de Kaufland,

+ GHIDUL SOLICITANTULUI + SISTEM ONLINE \

2. 1n cazul in care nu aveti un cont creat in sistemul online, v rugdm s va creati unul. Fird acest cont nu puteti
completa cererea de finantare. in cazul in care aveti deja un cont, acesta poate fi folosit pentru a aplica. In pagina
incarcatd exista butonul ,,Contul meu”. Un click pe acest buton va trimite catre formularul care trebuie completat
pentru crearea contului.
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Atributul Fiscal este acel "RO"

din fata

codului de identificare fiscala.
e e in cazul in care nu exista, va rugam
a kaiflacd " sa nu completati.

V3 rugdm sd completati toate campurile cu date exacte. In cazul in care Codul Fiscal nu este corect, veti primi un
mesaj de eroare. Va rugam sa aveti grija sa nu ramana spatii goale inainte sau dupa cifrele codului.


http://www.instaredebine.ro/

Atentie: Trebuie sa puteti accesa adresa de email pe care o introduceti in cdmpul ,,E-mail al organizatiei” pentru
ca acolo veti primi link-ul de validare.

in imaginea de mai jos apare mesajul care va anuntd c3 trebuie s3 intrati in contul dumneavoastra de email si s3 dati
click pe link-ul de validare.
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3. Validarea contului. Pentru validare, va rugam sa cititi cu atentie textul emailului si sa dati click pe link-ul
corespunzator.

Fwd: Confirma inscrierea pe site-ul finantare.fdsc.ro

- e .

Sent: Fri7/25/2014 12:47 PM
To  CEEN

-------- Forwarded message -----—---

From: FDSC <web@finantare.fdsc.ro>

Date: 2014-07-25 12:40 GMT+03:00

Subject: Confirma inscrierea pe site-ul finantare.fdsc.ro

To i

Ati primit acest email deoarece v-ati creat cont pe site-ul http:/www.finantare fdsc.ro. Pentru a confirma inscrierea va rugam dati click pe urmatorul link.
http:iwww.finantare fdsc ro/validare php T mishisttmimeiig, 5 e 44839514 Daca nu ati initiat dumneavoastra procedura de creare cont. puteti ignora acest mesaj.

Acesta este link-ul pe care trebuie sa dati click.

Daca link-ul nu este activ (dacd nu puteti da click pe el), va rugdm sa copiati textul link-ului si sa il accesati dintr-un
browser.

Contul meu xjg Google x\+ C=Afal
b or enter address - Shttpfurww finantare. fdsc rofvalidare. php 7vallf74a5ed48f33514> > | (B Googte Pl & &z
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& Atentie! Caracterele sunt unice pentiu fiecare cont!

Acesta este doar un exemplu, deci v rugim 53 nu copiati acest de link, cipe cel din emailul dys.!

Aici trebuie sa apara textul link-ului.
Dupa ce textul este introdus, apasati tasta ENTER.
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Romania



Dupa ce dati click pe link veti fi directionat automat in contul dumneavoastra.
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Contul meu Linii de Finantari Contact
finantare curente
Datele mele Schimba parola Scrisori de intentie

Cereri de finantare

) Jj

Logout

Aici aveti acces la contul dumneavoastra si la toate functiile acestuia. Puteti modifica datele introduse initial sau parola si

puteti vedea si edita Cererile de finantare (sau Scrisorile de intentie, dacd este cazul), dupa ce acestea au fost
completate.

(_

5.

4. Completarea unei cereri de finantare. Pentru a completa cererea de finantare, puteti accesa butonul , Finantdri

C | & Secure

https://www.finantare.fdsc.ro/finantari-curente
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Finantari curente - cereri de finantare

Apelul de proiecte in programul ,,In stare de bine”

curente” si veti fi directionat catre pagina unde puteti incepe sa completati Cererea de finantare.

Atentie: Completarea Cererii de finantare va fi posibild doar incepand cu data la care este anuntata lansarea
fiecarui apelului de proiecte (vezi calendarul estimativ al programului din Ghidul Solicitantului).

Logout

Salvarea datelor introduse. Dupa ce introduceti date in fiecare dintre campurile unei sectiuni, trebuie sa apasati
butonul ,Salveazd date”. |n cazul in care sectiunea pe care o completati contine si campuri de tip fisier, este
necesar sa incarcati fisierul solicitat pentru a putea salva datele introduse.



11. Rezumatul proiectului in limba engleza *)
(Va rugam sa introduceti aici traducerea in limba engleza a rezumatului din campul anterior.)

mai poti introduce | 1200| caractere.
Pentru a salva datele introduse i D

fiecare sectiune
trebuie 54 apasati 12. Anexa 3 - Declaratia Solicitantului *)
7 » (va nexa 3 completata,
butonul ,,Salveazi date’ dep.
Extensii permise: pdf, jpeg

Dimensiune maxima:
Browse... | No file selected.

Salveaza date ) Sectiunea 1 din 6
S sewemm

si stampilata, si sa o incarcati mai jos. Atentie, documentul nu poate sa

Termeni si conditi ~ Contact

Lslusioed

Copyright ® 2014 FDSC

Dupa ce apasati pentru prima oara butonul ,Salveazd date” din ultima sectiune, un email va fi trimis In mod automat
catre casuta de email a organizatiei (cea introdusa la crearea contului), care va anunta ca cererea a fost completata, va
face cunoscut numarul de inregistrare si va arata forma cererii cu toate datele completate.

Atentie: Avand in vedere ca in cadrul acestui apel pot fi transmise un numar limitat de aplicatii, va atragem
atentia ca aplicatia va intra in competitie doar dupa ce este completata integral si validata. Informatiile salvate
in cont si nevalidate nu vor fi luate Tn considerare. Va rugam sa aveti in vedere ca numarul maxim de aplicatii

care poate fi transmis Tn cadrul acestui apel poate fi atins oricand!

Editarea cererii de finantare. Pentru a edita o cerere deja completata trebuie sa intrati in contul organizatiei si sa

accesati butonul ,,Cereri de finantare”.
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Dupa accesarea butonului veti fi directionat catre lista cu Cererile dumneavoastra de finantare.

&« C | [ www.finantare.fdsc.ro/cereri-de-finantare
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ici aveti acces la fiecare dintre sectiuni. Daca
dati click pe oricare dintre ele,

veti fi directionat catre respectiva sectiune,

Curente

Linie aceasta urmand a putea fi editata.
Data call
Dt Textul apare colorat in verde in cazul in care sectiunea

a fost completata integral. In cazul in care o sectiune
este completata, numele acesteia
are cu caractere de culoare rosie.
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! cum arata cererea de finantare

Aici aveti acces la Cererea de finantare si puteti vedea cum aratd, care sunt campurile completate deja, puteti modifica
informatiile introduse sau puteti sterge cererea introdusd. In cazul in care aduceti modificari Cererii de finantare, de
fiecare data cand apasati butonul ,Salveaza date”, se va trimite automat o instiintare catre casuta de email a
organizatiei care contine si noua forma a documentului. Numarul de astfel de notificdri este limitat pentru a evita

SPAM-ul. Asadar, va rugam sa verificati forma finala a Cererii dumneavoastra de finantare in contul organizatiei.

Atentie: Editarea Cererii de finantare va fi posibila doar inainte de validarea ei.

7. Validarea Cererii de finantare. Pentru a valida cererea de finantare trebuie sa bifati caseta de la finalul ultimei
sectiuni din formularul online. Odata validata, cererea de finantare nu mai poate fi editata sau stearsa din contul

organizatiei.

t si stampilat si sa il incarcati pe platforma

Extensii permise: jpg
Dimensiune maxima: 20:
| Choose File | No file chosen

Atentiel Pentru a intra in competitie aplicatia completata integral trebuie validata aici. Va rugam ca inainte de a
valida aplicatia sa verificati corectitudinea informatiilor, deoarece dupa validare campurile nu mai pot fi editate

Valideaza cererea de fmantab |

1 mai poate

lin sectiunea anterioara Salveaza date Sectiunea 3 din 3
Termeni si conditii ~ Contact
ot ® 5
Copyright © 2018 FDSC 2—SMO :

Dupa ce ati bifat caseta si ati apasat butonul ,Salveazd date”, pe ecranul dumneavoastra va fi afisat un mesaj care va
instiinteaza ca cererea de finantare a fost validata cu succes. In caz contrar, veti primi un mesaj care va anunta ca

cererea de finantare nu a fost validata pentru ca numarul maxim a fost deja atins.




Dupa validare, puteti vizualiza cererea de finantare din contul dumneavoastrd, accesand butonul , Cereri de finantare”.

W

pentru
Pa
Home Contul meu Linii de Finentari Contact
finantare curente
Linie
Data Call Sectiuni
Denumire proiect
Dupa validare, forma cererii de finantare
poate fi vizualizatd aici.
Statusul cererii este mentionat tot aici {nterval: 3:-4-2015 - 4-5.2018
Eval. admin.: Ne-evslustz
»in stare de bine”
2-4-2018 Apelui de proiecte 1

Administrare
Vezi cereres

Cerere de finantare validats,
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