PROGRAMUL DE COOPERARE ELVETIANO-ROMAN
SWISS-ROMANIAN COOPERATION PROGRAMME

Fondul Tematic pentru Participarea Societatii Civile
Schema de grant pentru ONG-uri

Ghidul solicitantilor

Cererea de propuneri de proiecte, runda 2, 2015

lanuarie 2015

OIE pentru Fondul Tematic pentru Participarea Societatii Civile

www.kek.ch www.fdsc.ro www.repf.ro


http://www.kek.ch/
http://www.fdsc.ro/

Ghidul solicitantilor
Schema de grant pentru ONG-uri, runda 2

1 Informatii generale despre Program 3
2 Obiectivele Schemei de grant pentru ONG-uri 4
2.1. Scop 4

2.2. Tipuri de proiecte vizate 5

3 Reguli aplicabile prezentei Cereri de propuneri de proiecte 6
3.1 Organizatii eligibile 6
3.1.1 Pentru solicitant 6

3.1.2 Partneriate si criterii de eligibilitate pentru partener/i 7

3.2 Proiecte eligibile 8
3.2.1 Numarul de proiecte depuse de un solicitant 8

3.2.2 Locatia proiectului 8

3.2.3 Domenii tematice 9

3.2.4 Activitatile proiectului 9

3.2.5 Activitati de vizibilitate 11

3.2.6 Proiectele neeligibile 11

3.3 Costuri eligibile 11
3.3.1 Costuri directe 12

3.3.2 Costuri indirecte 13

3.3.3 Costuri neeligibile 14

3.3.4 Finantarea nerambursabila si co-finantarea 14

4 Proceduri de aplicare si evaluare 15
4.1 Procedura de aplicare 15
4.1.1 Introducere 15

4.1.2 Procedura de aplicare online 15

4.1.3 Pachetul de aplicare online 17

4.2 Procedura de evaluare 18
4.2.1 Tnregistrarea aplicatiilor depuse online 19

4.2.2 Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii 19

4.2.3 Evaluarea tehnica si financiara 20

4.2.4 Anuntarea rezultatelor finale ale procesului de selectie 22

4.2.5 Contractarea 22

5 Reguli aplicabile Tn perioada de implementare a proiectului 24
5.1 Raportarea, proceduri de plata si audit 24
5.1.1 Raportarea 24

5.1.2 Plati 24

5.1.3 Audit 25

6 Anexe (documente separate) 26

OIE pentru Fondul Tematic pentru Participarea Societatii Civile

www.kek.ch www.fdsc.ro www.repf.ro


http://www.kek.ch/
http://www.fdsc.ro/

Ghidul solicitantilor
Schema de grant pentru ONG-uri, runda 2

www.kek.ch

www.fdsc.ro

OIE pentru Fondul Tematic pentru Participarea Societatii Civile

www.repf.ro

Abrevieri
ADC Agentia Elvetiana pentru Dezvoltare si Cooperare
AE Agentia Executiva
AELS Asociatia Europeana a Liberului Schimb (Islanda,
Liechtenstein, Norvegia, Elvetia)
BCE Biroul Contributiei Elvetiene, Bucuresti
CcC Comitetul de Coordonare
CE Comitetul de Evaluare
CFN Contract de finantare nerambursabila (grant)
CHF Franc elvetian
FDSC Fundatia pentru Dezvoltarea Societatii Civile
FP Fundatia pentru Parteneriat
FT PSC Fondul Tematic pentru Participarea Societatii Civile
KEK-CDC KEK-CDC Consultants
OIE Organismul Intermediar Elvetian
ONG Organizatie neguvernamentala
0osC Organizatie a societatii civile
PCER Programul de Cooperare Elvetiano-Romén
SEE Spatiul Economic European
TVA Taxa pe Valoare Adaugata
UNC Unitatea Nationala de Coordonare
UE Uniunea Europeana



http://www.kek.ch/
http://www.fdsc.ro/

Ghidul solicitantilor
Schema de grant pentru ONG-uri, runda 2

1 Informatii generale despre Program

Programul de Cooperare Elvetiano-Roméan face parte din ajutorul nerambursabil oferit de
Consiliul Federal Elvetian catre 13 state membre ale UE care au aderat in perioada 2004 —
2013. Sprijinul Elvetiei este expresia solidaritatii cu noile state membre UE si pune bazele unei
stabile cooperari economice si politice intre aceste state.

Programul de Cooperare Elvetiano-Roman isi propune sa:

e contribuie la reducerea disparitatilor economice si sociale dintre Romania si alte tari mai
avansate din Uniunea Europeana extinsa si

e contribuie, n interiorul Romaniei, la reducerea disparitatilor economice si sociale dintre
centrele urbane dinamice si regiunile periferice structural mai slabe.

Contributia elvetiana reprezintda un element important al relatiilor bilaterale dintre Elvetia si
Romania. Programul de Cooperare Elvetiano-Roman va spori vizibilitatea relatiilor bilaterale si
va oferi spatiul necesar pentru o buna utilizare a expertizei si cunoasterii elvetiene. Masurile
suport din Programul de Cooperare Elvetiano-Roman vor urmari dezvoltarea durabila, intr-o
maniera echilibrata economic si social.

Programul de Cooperare Elvetiano-Roman este ghidat de urmatoarele principii: transparenta,
incluziune sociala, oportunitati si drepturi egale, durabilitatea mediului, angajament fata de toti
actorii implicati, subsidiaritate si descentralizare.

Tn cadrul acestui Program au fost stabilite instrumente financiare diferite. Prezentul Ghid al
solicitantilor se refera la a doua runda a Cererii de propuneri de proiecte din cadrul Schemei de
grant pentru ONG-uri, Fondul Tematic pentru Participarea Societatii Civile.

Mai multe informatii despre Programul de Cooperare Elvetiano-Roman sunt disponibile pe
pagina web: http://www.swiss-contribution.ro

In anul 2011, Agentia Elvetiana pentru Dezvoltare si Cooperare (ADC) a selectat consortiul
format din KEK-CDC Consultants (www.kek.ch), Fundatia pentru Dezvoltarea Societatii
Civile (www.fdsc.ro) si Fundatia pentru Parteneriat (www.repf.ro) ca fiind Organismul
Intermediar Elvetian (OIE) pentru administrarea Fondului Tematic pentru Participarea
Societatii Civile.
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2 Obiectivele Schemei de grant pentru ONG-uri

2.1. Scop

Scopul Fondului Tematic pentru Participarea Societatii Civile este de a promova contributia
organizatjilor societatji civile ca actori importanti pentru dezvoltare si participare.

Obiectivele generale ale Schemei de grant pentru ONG-uri sunt:

e consolidarea ONG-urilor romanesti si sustinerea participarii lor active h procesul
formularii de politici, atat in calitate de voce a societatii civile, cat si ca furnizor de
servicii; gi

e promovarea activitatilor organizatiilor societatii civile care abordeaza cu precadere

aspecte legate de mediu si furnizarea de servicii sociale, contribuind totodata la
intarirea capacitatii lor organizationale.

Schema de grant pentru ONG-uri se focalizeaza pe oferirea de sprijin in doua domenii
importante: aspecte sociale si de protectia mediului; prin urmare, sunt avute in vedere doua
componente distincte: Social si Mediu.

Obiectivele specifice ale Schemei de grant pentru ONG-uri — Componenta Social sunt:
e promovarea abordarilor noi si/sau inovatoare in scopuri sociale;
o cresterea rolului societatii civile Th procesul de realizare a politicilor publice;
e sporirea credibilitafii si vizibilitatii sectorului societatii civile;

e intarirea capacitatii institu{ionale si operationale a organizatiilor neguvernamentale.

Obiectivele specifice ale Schemei de grant pentru ONG-uri — Componenta Mediu sunt:

e promovarea inifiativelor noi si/sau inovatoare care contribuie la protectia si imbunatatirea
mediului;

o cresterea rolului societafji civile pentru dezvoltarea durabila si a imbunatatirii mediului,
dar si in procesul de realizare de politici publice Tn aceste domenii;

o cresterea rolului societatii civile Th procesul de realizare de politici publice de mediu;

e sporirea credibilitatii si vizibilitatii sectorului societatii civile in vederea cresterii increderii
publice fata de initiativele civice;

e intarirea capacitatii instituionale si operationale a organizatiilor neguvernamentale.

Realizarile din cadrul proiectelor vor trebui sa contribuie la urmatorii indicatori de program:
¢ Numarul de persoane (barbati/femei) care au beneficiat de activitatile ONG;
e Rezultatele raportate in domeniul protectiei mediului/biodiversitatii a proiectelor finantate;
e Numarul ONG-urilor care atesta cresterea capacitatii institutionale;

e Cresterea capacitatji instituionale: cele mai semnificative schimbari;
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e Implicarea crescuta a ONG-urilor in retele regionale/ nationale/ internationale;

e Schimbari in atitudinea autoritatilor fatd de ONG-uri (cresterea gradului de intelegere a
ONG-urilor, dorinta de a lucra mai mult impreuna cu acestea etc.);

e Schimbari in ceea ce priveste profesionalismul ONG-urilor;

¢ Nivelul de implicare a cetatenilor in activitati care sporesc participarea lor in procesul
decizional;

e Dezvoltarea competentelor ONG-urilor in advocacy si lobby pentru politici mai bune;

e Campanii de advocacy de succes/acceptarea politicilor publice propuse de ONG-uri de
catre institutii guvernamentale;

o Numarul abordarilor inovative in furnizarea de servicii sociale grupurilor vulnerabile,
inclusiv intreprinderi sociale;

o Cresterea bunastarii si a accesului la servicii sociale care raspund nevoilor acestora
(sanatate, educatie, servicii sociale).

Solicitantii vor selecta cei mai relevanii indicatori de program in functie de obiectivele si
activitatile proiectului propus.

2.2. Tipuri de proiecte vizate

Suma indicativa totala disponibila pentru a doua runda este de 5.079.875 CHF (1.000.000 CHF
pentru Componenta Mediu si 4.079.875 CHF pentru Componenta Social).

n cadrul acestei Cereri de propuneri de proiecte, sunt vizate doua tipuri de proiecte, respectiv:

Granturi mici Granturi mari (doar pentru
Componenta Social)

Suma de grant | intre 10.000,00 CHF si 75.000,00 CHF | intre 75.001,00 CHF si 250.000,00

CHF
Durata intre 12 si 24 luni intre 12 si 24 luni
Alocare 2.200.000 CHF 2.879.875 CHF
financiara (1.200.000 CHF pentru Componenta
Social si
1.000.000 CHF pentru Componenta
Mediu)

Comitetul de selectie poate realoca fonduri intre cele doua componente sau intre granturi mici
si granturi mari, in cazul in care raman fonduri nealocate in cadrul unei scheme de finantare.
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3 Reguli aplicabile prezentei Cereri de propuneri de
proiecte

3.1 Organizatii eligibile

3.1.1 Pentru solicitant

Pentru a fi eligibili pentru acordarea unui grant, potentialii solicitanti trebuie sa fie organizatii
neguvernamentale si nonprofit, infiintate legal, cu personalitate juridica si cu sediul in
Romania, organizate si conduse conform legislatiei romanesti in vigoare cu privire la
organizatiile neguvernamentale, respectiv:

e asociatii, fundatiji, federatii constituite conform prevederilor OG nr.26/2000 sau Legea nr.
21/1924 privind asociatiile si fundatiile, cu modificarile si completarile ulterioare sau

e organizatii neguvernamentale si nonprofit organizate in baza unor legi speciale (de ex.
Societatea Nationala de Cruce Rosie)

in plus fata de criteriile mentionate mai sus, potentialii solicitanti trebuie, de asemenea:
e sa fie capabili, conform statutului lor, sa actioneze in domeniul abordat prin proiect si

e sa fie independenti de guvern si alte autoritati publice, precum si fata de partide politice*
si

e sa fie direct raspunzatori pentru elaborarea si managementul proiectului si sa nu
actioneze ca intermediari.

Solicitanti neeligibili sunt:
e entitatile care nu indeplinesc toate criteriile mentionate anterior,
e partidele politice,

e structurile religioase (cultele religioase, asociatiile religioase etc. organizate si conduse
conform Legii 489/2006 privind libertatea religioasa si regimul general al cultelor),

e persoanele fizice,

o entitatile for-profit.

Potentialii solicitanti nu au dreptul sa primeasca o finantare nerambursabila daca:

(a) sunt in faliment, sunt intrati in administrarea unei autoritati judiciare sau in curs de lichidare,
si-au suspendat activitatile, sunt subiect al procedurilor vizadnd aceste aspecte sau sunt intr-o
situatie similara ca urmare a aplicarii unei proceduri similare prevazute in legislatia sau
reglementarile nationale in vigoare;

! Aceasta conditie nu este indeplinita daca:

e  mai mult de jumatate din membrii organizatiei sunt instituiii si/sau autoritati publice locale, regionale si/sau nationale;

e mai mult de jumatate din membrii cu drept de vot ai Consiliului Director/ Adunarii Generale sunt institutji/ autoritati publice
locale, regionale si/sau nationale sau reprezentanti ai acestora;

e  structurile operationale ale organizatiei sunt constituite astfel incat deciziile sunt influentate majoritar de catre institutji
si/sau autoritati publice locale, regionale si/sau nationale.
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(b) sunt vinovati de grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace;

(c) nu si-au indeplinit obligatiile referitoare la plata contributiilor la asigurarile sociale sau la plata
taxelor si impozitelor la bugetul de stat, in conformitate cu prevederile legale din tara in care
sunt inregistrati;

(d) au facut obiectul unei hotarari definitive res judicata pentru frauda, coruptie, implicarea intr-o
organizatie criminala sau orice alta activitate ilegala in detrimentul intereselor financiare, fara sa
existe dovezi ca s-au luat Tn ultimii ani masuri de corectie in acest sens;

(e) au fost declarati a fi intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor contractuale privind
procedurile de achizitie sau procedurile de acordare a finantarilor nerambursabile din bugetul
Guvernului Elvetian sau a altor donatori internationali;

(f) sunt subiect ai unui conflict de interese cu organizatii sau persoane direct sau indirect
implicate in procedura de acordare a finantarii nerambursabile;

(g) sunt vinovati de distorsionari grave in procesul de transmitere a informatiilor solicitate de
Organismul Intermediar Elvetian ca si conditie de participare la Cererea de propuneri de
proiecte sau nu reusesc sa furnizeze informatiile solicitate.

Fiecare solicitant trebuie sa depuna o Declaratie de eligibilitate (Anexa Ill) prin care sa
ateste ca atat solicitantul cat si partenerul/ii (daca este cazul) sunt eligibili (indeplinesc toate
criteriile mentionate anterior). Declaratia de eligibilitate va fi completata, semnata (semnatura de
mana), stampilata, datata si incarcata ca si document digital in formatul Cererii de finantare.
3.1.2 Parteneriate si criterii de eligibilitate pentru partener/i

Solicitantii pot actiona individual sau in parteneriat cu alte organizatii din Roméania si/sau
Elvetia, daca parteneriatul are rolul de a consolida cooperarea si lucrul in refea a ONG-urilor din
Romania, contribuind astfel la consolidarea societatii civile din Romania.

Va rugam sa aveti in vedere ca entitati din alte tari decat Romania si Elvetia nu sunt eligibile ca
parteneri in cadrul prezentei Cereri de propuneri de proiecte.

Partenerii romani pot fi:

e organizatii neguvernamentale si nonprofit cu aceleasi caracteristici precum cele pentru
solicitant, mentionate la sectiunea 3.1.1;

e universitati, alte institutii de educatie sau institute de cercetare, cu profil nonprofit,

e autoritati publice locale si centrale, institutii/ agentii publice, servicii guvernamentale
deconcentrate de la nivel local,

¢ unitati administrativ-teritoriale.
in plus, partenerii romani trebuie:

e sa aiba personalitate juridica, sa fie organizate conform legislatiei in vigoare in Romania,

Si

e sa fie capabili, conform statutului lor, sa actioneze ih domeniul abordat prin proiect.
Parteneri neeligibili din Roménia includ:

e entitatile care nu indeplinesc toate criteriile mentionate anterior,

e partidele politice,

o structurile religioase (cultele religioase, asociatiile religioase etc. organizate si conduse
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conform Legii 489/2006 privind libertatea religioasa si regimul general al cultelor),
e persoanele fizice,
¢ entitatile ce urmaresc obtinerea de profit.

In cazul parteneriatelor cu ONG-uri din Elvetia, partenerul/ii trebuie sa fie legal constituit/ti, sa
fie organizatii nonprofit si neguvernamentale, inregistrate conform legislatiei in vigoare in
aceasta tara si sa actioneze in domeniul abordat prin proiect.

Conditiile suplimentare privind eligibilitatea solicitantilor (vezi conditile de la (a) la (g) de la
sectiunea 3.1.1) se aplica de asemenea tuturor partenerilor.

Este necesar sa fie semnat/e acord/uri de parteneriat cu toate organizatiile implicate in
implementarea proiectului, care sa mentioneze rolul si responsabilitatile fiecarei parii.
Solicitantul poate semna acord/uri de parteneriat cu fiecare partener/i sau un acord de
parteneriat cu toate organizatiile implicate.

In cazul in care va fi un acord de parteneriat semnat intre toti partenerii, acesta va fi in limba
romana sau englezéa (in cazul organizatiilor din Elvetia). In cazul in care se semneaz& acorduri
de parteneriat separate, cel cu partenerul/ii din Elvetia (daca este cazul) va fi in limba engleza,
iar cel cu partenerul/ii din Roméania va fi in limba romana.

Solicitantul va avea rolul de organizatie conducatoare pentru implementarea proiectului si, daca
va fi selectat, va deveni Agentie Executivd si va reprezenta toti partenerii si va semna
Contractul de finantare nerambursabila cu reprezentantii OIE (FDSC sau FP).

3.2 Proiecte eligibile

3.2.1 Numarul de proiecte depuse de un solicitant

Un solicitant poate depune maxim 2 (doud) proiecte in cadrul prezentei Cereri de propuneri de
proiecte, din care maxim 1 (unul) pentru granturi mari. in cazul in care un solicitant depune mai
mult de 2 (doud) proiecte, toate acestea vor fi excluse avand in vedere acest considerent.

Organizatjile care sunt/au fost Agentii Executive in cadrul primei runde a Schemei de grant
pentru ONG-uri, pot depune ca si solicitanti 1 (un) proiect doar pentru granturi mici, pe una din
componentele Social sau Mediu. In cazul In care un solicitant care a fost AE in cadrul primei
runde a Schemei de grant pentru ONG-uri depune mai mult de 1 (un) proiect pentru granturi
mici sau depune 1 (un) proiect pentru grant mare, toate acestea vor fi excluse avand in vedere
acest considerent.

3.2.2 Locatia proiectului

Activitatile unui proiect trebuie sa se desfasoare in principal in Roménia. Cu toate acestea, sunt
posibile exceptii pentru anumite evenimente, cum ar fi mici par{i din activitatile proiectului care
implicd schimbul de know-how, instruiri, vizite de studiu, participare la seminarii/conferinte etc.
care pot avea loc in strainatate (in Elvetia sau in alte tari).

Un proiect care solicita un grant mare este de asteptat sa aiba un impact mai larg in ce
priveste regiunea geografica (de exemplu sa acopere cateva judete si sa implice ONG-uri
locale) si sa dezvolte campanii de vizibilitate corespunzatoare.
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3.2.3 Domenii tematice
Tn cadrul fiecdrei Componente ale prezentei Cereri de propuneri de proiecte, au fost identificate
urmatoarele domenii tematice prioritare:

Componenta Social
e abordari noi si/sau inovatoare in furnizarea de servicii sociale pentru grupuri vulnerabile
(de ex. copii si tineri, batrani, someri, persoane cu dizabilitati, populatia din mediul rural
etc.), inclusiv intreprinderi sociale,

e dezvoltarea abilitatilor de viata pentru grupuri vulnerabile,

e abordari integrate pentru incluziune socialda — dezvoltare comunitara, dezvoltarea
economiei locale, dezvoltare rurala si economie sociala (cu accent pe intreprinderi de
insertie sociala),

e abordari noi si/sau inovatoare in procesul de realizare a politicilor publice.

Componenta Mediu
e participare publica in procesul decizional din domeniul protectiei mediului,

e consum durabil,

¢ managementul deseurilor (altul decét colectarea),

¢ managementul apelor,

e calitatea mediului urban,

e dezvoltare rurala durabila,

e schimbari climatice,

e organisme modificate genetic.
Toate proiectele vor respecta principiile dezvoltarii durabile (dezvoltare economica si sociala,
protectia mediului), ale bunei guvernari, egalitatii de gen si incluziunii sociale.
3.2.4 Activitatile proiectului

Mai jos se regasesc o serie de exemple de activitati eligibile din cadrul unui proiect, pentru
fiecare Componenta (va rugam sa refineti ca lista de activitati de mai jos nu este exhaustiva, ci
doar exemplificativa):

Componenta Social

o furnizarea de servicii sociale: dezvoltarea de servicii sociale noi si/sau inovatoare,
dezvoltarea si furnizarea de instruire pe tema dezvoltarii abilitatilor de viata, activitati
care se adreseaza grupurilor vulnerabile si cresc accesul acestora la servicii sociale;

e cresterea congtientizarii publicului larg cu privire la grupurile vulnerabile: promovarea
drepturilor grupurilor vulnerabile; organizarea si promovarea de campanii de educare cu
privire la probleme sociale (de ex. discriminarea, drepturile persoanelor vulnerabile,
accesul la servicii publice); dezvoltarea voluntariatului in domeniul social,

o activitai de retea si advocacy: crearea de grupuri de dezbateri si de influentare a
politicilor publice; crearea si dezvoltarea de retele de organizatii; crearea de platforme
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online; participarea si organizarea de targuri, expozi{ii, conferinte; promovarea bunelor
practici; schimb de know-how si experienta;

cresterea sustenabilitatii serviciilor sociale: dezvoltarea de intreprinderi sociale, oferirea
de instruire pentru personalul si voluntarii furnizorilor de servicii sociale, dezvoltarea
activitatilor si  metodelor de strangere de fonduri, reabilitarea/renovarea
cladirilor/locatiilor pentru furnizarea de servicii sociale sau pentru activitati de incluziune
sociala;

cartografierea nevoilor sociale la nivel local/regional (ca punct de plecare a unui proiect),
evaluari de impact, analize comparative sau cercetari aplicate ca parte a proiectului
propus.

Componenta Mediu

constientizarea si sensibilizarea publicului cu privire la probleme de mediu prin abordari
participative (de ex. referitor la schimbari climatice, organisme modificate genetic,
calitatea mediului urban, calitatea mediului rural, etc.) si initiative practice ce contribuie
la imbunatatirea calitatii mediului;

constientizarea si educarea publicului cu privire la folosirea ineficienta a resurselor prin
intermediul transmiterii informatiilor si cunostintelor despre impactul social si de mediu a
alegerilor pe care le fac zilnic, precum si cu privire la alternative si solutii fezabile;

promovarea consumului durabil prin prisma unei dezvoltari economice si sociale corelate
cu capacitatea de suportabilitate a ecosistemelor si cu decuplarea cresterii economice
de la degradarea mediului;

dezvoltarea de initiative comunitare privind managementul apelor;
protejarea si valorificarea durabila a mostenirii naturale si a peisajului rural traditional;

implicarea cetatenilor in dezbateri publice si in procesul decizional pentru identificarea
unor solutii durabile la problemele urbane de mediu.

Fiecare proiect poate cuprinde o componenta pentru intarirea capacitatii organizationale a
solicitantului. Resursele alocate acestei componente vor reprezenta maxim 20% din totalul
costurilor eligibile ale proiectului, dar nu mai mult de 50.000 CHF. Mai jos sunt o serie de
exemple de activitati care au ca scop intarirea capacitatii organizationale:

masurarea performantei organizafiei pentru certificarea si Tmbunatatirea calitatii,
eficientei si impactului activitadtilor organizatiei (de ex. evaluari si/sau audituri
organizationale);

cresterea transparentei si a vizibilitatii organizafiei (de ex. ,porti deschise”, adunari
generale, publicarea rapoartelor anuale, site-uri web, evenimente de strada si alte
campanii etc.);

dezvoltarea resurselor financiare ale organizatiei (prin activitati cum ar fi campanii de
strangere de fonduri, diversificarea serviciilor furnizate membrilor/beneficiarilor,
proceduri de management etc.).
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3.2.5 Activitati de vizibilitate

Fiecare proiect trebuie sa cuprinda actiuni de vizibilitate cu scopul de a informa actorii implicati
si publicul larg cu privire la sprijinul acordat prin Programul de Cooperare Elvetiano-Roman,
precum si la beneficiile generate de acest sprijin. Scopul activitatilor de informare si promovare
va trebui planificat intr-o maniera rezonabila si eficienta, avand in vedere obiectivele asumate
prin proiect, dar si cerintele legate de promovarea proiectului. Mijloacele de comunicare vor fi
selectate n functie de specificul proiectului. Resursele alocate promovarii proiectului trebuie sa
corespunda marimii sale, tipului si obiectivelor. Solicitantul se va asigura ca mesajul (inclusiv
mijloacele de comunicare si limba) este adaptat specificitatii audientei {inta, dar si tipului si
impactului proiectului.

In toate activitatile de comunicare si vizibilitate, vor fi avute in vedere Strategia de Comunicare
a Programului de Cooperare Elvetiano-Roman, conceptul si ghidul sau de implementare, dar si
indicatiile ulterioare din cadrul Grupului de lucru Comunicare (din care fiecare solicitant caruia i
se va atribui un grant va face parte). Va rugam sa cititi cu atentie informatiile cuprinse in
documentul ,Ghid de informare si promovare” (inclus in pachetul cu documente suport) si
disponibil pe www.fdsc.ro, www.repf.ro.

Pe parcursul implementarii proiectului, se vor primi informatii suplimentare prin intermediul
Newsletterului intern al Grupului de lucru Comunicare, precum si suport din parte OIE in baza
unei solicitari.

Solicitantii vor detalia activitatile de vizibilitate in formularul Cererii de finantare (vezi Anexa I).
3.2.6 Proiectele neeligibile

Urmatoarele tipuri de proiecte nu sunt eligibile:

e proiecte care vizeaza exclusiv sau in mod esential cercetare academica, studii de
fezabilitate, conferinte sau alte evenimente singulare, sponsorizari individuale pentru
participarea la ateliere, seminarii, conferinte si congrese;

e proiecte doar pentru obtinerea de burse individuale de studiu sau pentru instruire;

e proiecte pentru sprijin de urgenta, cu exceptia cazului in care acesta reprezinta o
componenta indispensabila a proiectului;

e proiecte care includ activitati de refinantare (de ex. utilizarea grantului pentru acordarea
de finantari nerambursabile sau imprumuturi altor organizatii sau persoanelor
fizice/juridice);

e proiecte care se concentreaza pe achizitia de echipamente, cladiri sau birouri;

e un program anual de activitati curente (cererea de finantare trebuie sa fie elaborata
pentru un proiect specific, ca un set de activitati bine definite si corelate, care sa
conduca la rezultate concrete intr-un interval de timp bine definit);

e proiecte care sunt deja finantate de Agentia Elvetiana pentru Dezvoltare si Cooperare
sau alti donatori.

3.3 Costuri eligibile

Pentru a fi eligibile, costurile proiectului trebuie sa indeplineasca urmatoarele condiji:
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¢ sa fie necesare pentru derularea proiectului, sa fie prevazute in bugetul proiectului (Anexa
Il) si sa respecte principiile unui management financiar sanatos, in mod special in privinta
eficientei economice si a raportului cost/beneficii;

o sa fi fost angajate de catre Agentia Executivd sau partenerii acesteia in perioada de
implementare a proiectului, asa cum este definitda in Contractul de finantare
nerambursabila incheiat intre AE si OIE, si sa fi fost platite in perioada cuprinsa intre data
semnarii Contractului de finantare nerambursabila si data depunerii raportului final;

¢ sa fie inregistrate in contabilitatea Agentiei Executive si/sau a partenerului/ilor acesteia, sa
fie identificabile si verificabile;

« sa reflecte costurile reale si sa fie calculate Tn concordanta cu activitatile proiectului;

¢ sa fie realizate in concordanta cu legislatia Tn vigoare din Romania si Elvetia (daca este
cazul)

O atentie speciala este acordata categoriilor de costuri eligibile care nu trebuie sa depaseasca
un anumit prag, cum ar fi:

e costurile legate de extindere, renovare si modernizarea infrastructurii, care nu trebuie sa
depaseasca 50% din totalul costurilor eligibile ale proiectului. in acest caz, solicitantul
trebuie sa dovedeasca dreptul de proprietate sau de folosinta asupra cladirii pe intreaga
duratd a proiectului si inca cel putin 3 ani dupa. In cazuri exceptionale si foarte bine
justificate, aceste costuri pot viza cladiri detinute de partener/i;

e costurile legate de intarirea capacitatii organizationale pot fi de pana la 20% din totalul
costurilor eligibile, dar nu mai mult de 50.000 CHF.

Agentia Executiva are obligatia de a deschide un cont bancar in franci elvetieni (CHF)
destinat exclusiv proiectului si trebuie sa t{ina o evidenia financiar-contabila separata a
veniturilor si cheltuielilor aferente proiectului. Toate inregistrarile trebuie sa poata oferi cu
precizie detalii privind dob&nda provenind din fondurile primite.

Rapoartele de audit (intermediar si final) sunt obligatorii si, prin urmare , pot fi prevazute costuri
specifice Tn bugetul proiectului, care sunt eligibile pana la un maxim de 3% din suma totala
auditata.

3.3.1 Costuri directe

Costurile directe eligibile pentru un proiect sunt acele costuri care pot fi atribuite direct
proiectului (lnsemnénd ca disparitia proiectului conduce la disparitia costului) si care sunt in
concordanta cu principiile si regulile interne utilizate de solicitant si/sau partener/i. Urmatoarele
tipuri de costuri sunt considerate costuri directe:

e costuri legate de persoanele implicate in proiect (salarii, inclusiv taxele si contributiile
sociale pentru angajati; onorarii pentru persoanele cu care a fost incheiat un contract
practicate Tn mod normal de catre solicitant si/sau partener/i. Va rugam sa aveti in
vedere faptul ca managerul/ coordonatorul de proiect nu poate lucra decéat pe baza
contractului individual de munca sau contractului de voluntariat.

e costuri legate de transport intern si international pentru persoanele implicate in proiect
nu trebuie sa depaseasca plafoanele mentionate in formatul de buget (Anexa Il); costuri
pentru transportul participantilor, bunurilor, materialelor, transport in interiorul localitatii.
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e costuri legate de achizitia de vehicule, mobilier, computere si periferice, noi sau second-
hand, costuri legate de achizitia de software, costuri legate de alte echipamente si
bunuri, amortizarea mijloacelor fixe utilizate exclusiv pentru acest proiect, conform
principiilor contabile in vigoare.

e costuri legate de extindere, renovare si modernizarea infrastructurii, inclusiv
echipamente, instalatii si personalul implicat in aceste activitati.

e costuri legate de servicii subcontractate’ de catre solicitant si/sau partener/i pentru
implementarea proiectului (publicatii, studii/cercetari, audit, costuri pentru conferinte/
ateliere, actiuni de vizibilitate sau alte servicii subcontractate).

e alte costuri directe generate de activitatile proiectului, cum ar fi: costuri pentru
comunicatji (telefon, fax, internet, posta etc.), costuri legate de consumabile (papetarie),
chirie si utilitati, care nu necesita un calcul al distribuirii pe centre de cost/ proiecte; alte
costuri directe cum ar fi comisioane bancare etc.

3.3.2 Costuriindirecte

Solicitantul si partenerul/ii au posibilitatea de a include costuri indirecte in bugetul proiectului in
valoare de maxim 10% din totalul costurilor directe eligibile ale proiectului.

Costurile indirecte sunt acele costuri pentru activitati, bunuri si servicii de care beneficiaza mai
multe proiecte si astfel nu pot fi atribuite in mod direct unui singur proiect. Aceste costuri pot fi
incluse partial Tn acest capitol in masura in care sunt legate de activitatile proiectului.

Costurile indirecte pot include:
e parte din costurile de birou, cum ar fi: utilitai, chirie, servicii de curatenie;
e parte din costurile administrative, cum ar fi: telefon, fax, internet, servicii postale;

e alte costuri administrative absolut necesare pentru implementarea cu succes a
proiectului, cum ar fi: costuri legate de contractele de munca ale personalului
administrativ, costuri ale managementului organizatiei care nu este implicat direct in
proiect;

e amortizarea mijloacelor fixe utilizate partial in proiect, in concordanta cu principiile
contabile in vigoare; rata lunara de amortizare va fi in concordanta cu gradul de utilizare
in activitatile proiectului.

Pentru calcularea costurilor indirecte, pot fi avute in vedere urmatoarele formule de calcul:

e numar de persoane implicate in proiect / numar total de persoane din organizatie sau
departament;

e spatiul utilizat de personalul implicat in proiect / spatiul total ocupat de organizatie sau
departament;

e numarul de ore de lucru pe proiect / numar total de ore de lucru in organizatie sau
departament.

2 N . . - . _ o . “ o .
Subcontractarea inseamna incredintarea sarcinilor de productie, serviciilor sau activitatilor neesentiale catre furnizori care detin

expertiza si ofera cel mai bun raport calitate-pret.
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Tn cazul In care costurile indirecte nu pot fi alocate utilizand una din formulele prezentate mai
sus, solicitantul va aplica o formula sau o metoda potrivita de calcul.
3.3.3 Costuri neeligibile
Urmatoarele costuri nu sunt eligibile:
e cheltuieli angajate de AE inainte de semnarea Contractului de finantare nerambursabila;

e TVA daca poate fi recuperata de AE si/sau partner/i conform reglementarilor legale in
vigoare;

o salariile functionarilor publici, cu exceptia cazului in care acestea sunt acoperite din
contributia partenerului/lor;

¢ dobanzi datorate si provizioane pentru pierderi sau datorii;

e amenzi si penalitafj;

e credite si imprumuturi catre terte partj;

o refinantari catre terte parti;

¢ pierderile datorate diferentelor de schimb valutar;

o costuri ale activitatilor finantate din alte surse;

¢ burse individuale de studiu, sponsorizari individuale;

¢ recompense financiare (cum ar fi premii in bani sau echivalent);
¢ achizitionarea de teren si achizifionarea/ construirea de cladiri;
e costurile de leasing,

¢ costuri extravagante (alcool, tigari etc.)

Orice dobénzi bancare acumulate in timpul contractului de finantare nerambursabila pentru
fondurile acordate vor fi returnate catre OIE sau deduse din ultima transa ce va fi platita de
catre OIE.

Costurile neeligibile dar care sunt necesare pentru implementarea proiectului, precum si alte
costuri suplimentare aparute in timpul implementarii proiectului, vor fi suportate de catre
solicitant si/sau partenerl/i.

3.3.4 Finantarea nerambursabila si co-finantarea

Finantarea nerambursabila (grantul) pentru implementarea proiectului va acoperi maxim
90.00% din totalul costurilor eligibile, suportate in franci elvetieni (CHF).

Agentia Executiva trebuie sa fie pe deplin constienta de faptul ca va trebui sa isi aduca o
contributie de cel putin 10.00% din totalul costurilor eligibile, in perioada de implementare a
proiectului. Co-finantarea poate fi acoperita din resursele proprii sau/si ale partenerilor sau din
alte surse decéat fonduri elvetiene, fonduri europene, granturi norvegiene (EEA and Norway
grants).

Contributia proprie poate fi in totalitate financiara (insemnénd plati in numerar, transferuri
bancare, plati cu cardul si alte instrumente financiare) sau partial in natura. Contributia n
natura nu poate depasi 5.00% din totalul costurilor eligibile ale proiectului. Contributia in natura
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poate lua urmatoarele forme: munca voluntard®, amortizarea mijloacelor fixe (echipamente,
instalatii tehnice, mobilier gi vehicule) necesare pentru furnizarea serviciilor care au legatura cu
proiectul si in concordanta cu gradul de utilizare in activitatile proiectului.

4  Proceduri de aplicare si evaluare

4.1 Procedurade aplicare

4.1.1 Introducere

Tnainte de a incepe completarea cererii de finantare, va rugdm sa cititi cu atentie si in totalitate
acest Ghid al solicitantilor, precum si toate sectiunile Cererii de finantare (Anexa |) pentru a
avea o perspectiva de ansamblu asupra continutului acestora.

Inainte de a Incepe completarea Bugetului proiectului (Anexa II), va rugdm s cititi cu atentie
foaia de lucru denumita "Informatii utile”, care va va ajuta sa completati formularul de buget. Va
rugam sa aveti in vedere ca formularul Bugetul proiectului contine celule predefinite, formule de
calcul si foi de lucru corelate.Toate costurile incluse vor fi exprimate in franci elvetieni (CHF),
vor include TVA si trebuie sa fie in strAnsa relatie cu activitatile propuse.

La planificarea bugetara a costurilor necesare pentru implementarea proiectului, va rugam sa
luati in considerare si activitatile de vizibilitate obligatorii (va rugam sa consultati documentul
descarcabil de pe link-ul de Ila sectiunea 3.2.5 Activitati de vizibilitate) si procedurile de
achizitii care trebuie aplicate in perioada de implementare a proiectului. Procedura de achizitie
este inclusa in pachetul de documente suport, care a fost publicat impreuna cu documentele de
lansare a Cererii de propuneri de proiecte.

Cererea de propuneri de proiecte trebuie completata in limba roméana.

4.1.2 Procedurade aplicare online

Informatii generale

Procedura de aplicare consta in completarea formularului online al Cererii de finantare (Anexa
1) si incarcarea anexelor sale (Bugetul proiectului, Declaratia de eligibilitate, Acord/uri de
parteneriat/e, Plan de activitati, Indicatori de performantd pentru obiectivele proiectului,
Organizare, echipa si managementul proiectului, CV-uri) printr-un sistem de aplicare online, pe
platforma www.finantare.fdsc.ro. Documentele in original vor fi solicitate doar proiectelor
recomandate pentru finantare.

Pentru a avea acces la aplicatia online, este necesar ca fiecare organizatie (solicitant si
partener/i din Romania) sa creeze un cont de utilizator pe baza codului de inregistrare fiscala,
pe platforma www.finantare.fdsc.ro , urmarind pasii prezentati mai jos:

1. Se acceseaza www.finantare.fdsc.ro

3 . " N . . C <o . . ) .
Pentru a determina valoarea muncii voluntare, se va lua in considerare timpul dedicat implementarii proiectului (in ore/zile) si
venitul pe care |-ar realiza o persoana angajata pe un post similar (de preferat in aceeasi organizatie)

4 Anexa | este generata in mod automat de sistem dupa ce toate campurile sunt completate.
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2. Se acceseaza butonul Contul meu. Se introduc informatiile solicitate, iar platforma va
crea un cont unic pentru organizatie. Dupa ce contul a fost creat, folosind adresa de
email si parola aleasa, solicitantul se poate conecta oricand accesand butonul Login.
Contul va permite utilizatorului sa trimita, s& modifice sau sa verifice informatiile
introduse si documentele incarcate. Adresa de e-mail introdusa la crearea acestui cont
va fi utilizata pentru notificari referitoare la cererea de finantare dar si pentru a primi
informari referitoare la rezultatele procesului de evaluare.

Nota 1: in cazul in care organizatia are deja un cont creat, folosit anterior pentru alte
linii de finantare gestionate online de FDSC, nu este necesara crearea unui alt cont
pentru organizatie; se va folosi contul deja existent.

Nota 2: In cazul in care proiectul implica si organizatii partenere, atunci si partenerul/ii cu
statut de ONG din Roménia trebuie sa creeze un cont valid de utilizator pe platforma
www.finantare.fdsc.ro si valvor urma aceeasi procedurd mentionatd mai sus. In cazul in
care partenerii nu sunt ONG-uri sau nu sunt din Romania nu este necesara crearea unui
cont de utilizator.

3. Butoanele Linii de finantare si Finantari curente va ofera detalii despre linille de
finantare deschise. Accesand oricare dintre aceste butoane, veti avea acces la
documentele de lansare a prezentei Cereri de propuneri de proiecte.

Completarea formularului online al Cererii de finantare (Anexa I):

o formularul Cererii de finantare va fi completat in limba roména (cu exceptia campurilor
care solicita altfel). Va rugam sa completati toate informatiile cerute cu atentie si cat mai
clar posibil pentru a putea fi evaluate corespunzator;

e Cererea de finantare are mai multe sectiuni. Fiecare sectiune poate fi salvata individual.
Completarea partiald a formularului este posibila doar in cazul in care informatia din
prima sectiune a formularului este deja salvata. Solicitantul poate sa acceseze si sa
revina la Cererea de finantare prin autentificare in contul organizatiei, accesand butonul
Cereri de finantare. Continutul formularului online al Cererii de finantare poate fi
modificat de catre solicitant pana la data la care acesta este activ, adica pana la
termenul limita de 19 martie 2015, ora locala 17:00. Dupa termenul limita, Cererea de
finantare intra in procedura de evaluare si nu se mai poate efectua nicio modificare;

e Dupéa completarea tuturor sectiunilor Cererii de finantare, sistemul trimite un e-mail de
confirmare la adresa de e-mail cu care este inregistrat contul. Modificari ulterioare se pot
efectua pana la termenul limita prin autentificare in contul organizatiei, accesand butonul
Cereri de finantare si navigand la sectiunea doritd in Cererea de finantare. Dupa
fiecare modificare salvata sistemul trimite un e-mail de confirmare cu noua varianta a
Cererii de finantare. E-mailul va contine doar Cererea de finantare, fara anexele
acesteia, care se vor pastra doar in sistem si pot fi accesate si modificate doar prin
contul organizatiei. Sistemul va genera un numar de inregistrare unic pentru fiecare
Cerere de finantare (numarul de finregistrare se va pastra si in cazul in care se
efectueaza modificari in Cererea de finantare si anexele sale).
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Nota 1: V& rugdm séa nu folositi functia Reply in cazul instiintarilor automate referitoare
la aplicatie pe care le primiti prin e-mail. Pentru intrebéri sau alte informatii, va rugam séa
folositi datele de contact ale componentei respective. V& rugdm sa aveti in vedere ca in
cazul stergerii informatiilor sau a cererii de finantare, acestea nu pot fi recuperate. De
asemenea, accesul solicitantului la Cererea de finantare este restrictionat dupé termenul
limita al cererii de propuneri de proiecte.

Nota 2. Campurile care permit incarcarea anexelor/documentelor suporta un singur
document/o singuré arhiva. In cazul modificdrii/schimbérii documentelor, sistemul va lua
in considerare doar ultima versiune incarcata. Trebuie s& verificati versiunea finald a
aplicatiei (inclusiv documentele incéarcate) accesénd, din contul organizatiei, butonul
Cereri de finantare si apoi textul Vezi cererea. Este pdstratd doar ultima versiune a
aplicatiei, nu si versiunile mai vechi.

Nota 3: Formularul online al Cererii de finantare trebuie completat integral si salvat. Nu
existé buton “Trimitere aplicatie/Depunere aplicatie”. Sistemul va lua in considerare doar
informatiile existente in conturile organizatiilor la momentul termenului limita.

Nota 4. Dosarele de aplicatie depuse pe suport de hartie la sediul FDSC/FP, sau
transmise prin posta, posta electronicd (e-mail) sau fax nu vor fi acceptate/luate Tn
considerare pentru evaluare.

Termenul limita si sesiuni de informare

Termenul limita pentru depunerea cererilor de finantare online este 19 martie 2015, ora locala
17:00.

Toate informatiile legate de aceasta Cerere de propuneri de proiecte sau de programul de
finantare sunt disponibile pe www.finantare.fdsc.ro, www.fdsc.ro si www.repf.ro.

Vor fi organizate sesiuni de informare, iar datele si locatiile vor fi anuntate pe site-urile
mentionate mai sus.

Pot fi trimise intrebari legate de aceasta Cerere de propuneri de proiecte prin e-mail sau fax, la
urmatoarele adrese, nhu mai tarziu de 13 martie 2015:

¢ pentru Componenta Social componenta.social@fdsc.ro; nr. fax 021 310 01 80,

¢ pentru Componenta Mediu componenta.mediu@repf.ro; nr. fax 0266 310 678,

Raspunsurile vor fi transmise cel mai tarziu pana pe data de 17 martie 2015. intrebarile care
pot fi relevante si pentru alfi solicitanti, impreuna cu raspunsurile, vor fi publicate pe site-urile
www.finantare.fdsc.ro, www.fdsc.ro si www.repf.ro.

4.1.3 Pachetul de aplicare online

Cererile de finantare trebuie depuse online, utilizand formatele: Bugetul proiectului (Anexa Il),
Declaratia de eligibilitate (Anexa IIl), Plan de activitati (Anexa IV), Indicatori de performanta
pentru obiectivele proiectului (Anexa V), Organizare, echipa si managementul proiectului
(Anexa VI). Formularele sunt disponibile pe internet, la adresele www.finantare.fdsc.ro ,
www.fdsc.ro si www.repf.ro .
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Pachetul de aplicare online trebuie sa cuprinda urmatoarele documente:

1.
2.

N o A

Cererea de finantare (Anexa I) — format online;

Bugetul proiectului (Anexa IlI) — trebuie incarcat in formularul online al Cererii de
finantare si va cuprinde toate foile de lucru al formatului Excel;

Declaratia de eligibilitate (Anexa lll), semnata si stampilata de catre solicitant —
versiunea digitala a documentului (format PDF/JPEG) trebuie incarcata in cadrul
formularului online al Cererii de finantare; va rugam sa retineti cd dimensiunea
documentului poate fi de maxim 1 MB;

Planul de activitati (Anexa 1V);
Indicatori de performanta pentru obiectivele proiectului (Anexa V),
Organizare, echipa si managementul proiectului (Anexa VI);

Acord/uri de parteneriat care sa mentioneze rolul i responsabilitatile fiecarei parti
(vezi sectiunea 3.1.2), semnat si §tampi|at5 de catre toate organizatiile implicate in
implementarea proiectului — documentul/ele trebuie incarcat/e in versiune/i digitala/e
intr-un singur document PDF sau sub forma unei arhive WinRAR, cu dimensiunea de
maxim 5 MB;

CV-urile membrilor cheie din echipa de proiect® — toate CV-urile trebuie introduse ntr-un
singur document in format Word, care va fi incarcat in cadrul formularului online al
Cererii de finantare; va rugam sa retineti cd dimensiunea maxima a documentului nu
trebuie sa depaseasca 1,5 MB.

Cererea de finantare (Anexa |) impreuna cu anexele sale fac parte din prezentul Ghid al
solicitantilor.

Va rugam sa retineti ca in procesul de evaluare se vor lua in considerare doar informatiile
incluse in formularul online al Cererii de finantare si anexele aferente incarcate pana la
termenul limita stabilit pentru aceasta Cerere de propuneri de proiecte.

Nota: in cazul In care nu se Incarcd versiunea completata a oricdrui document listat la punctele
de la 2 la 7 de mai sus, cererea de finantare va fi excluséd in faza de verificare a conformitétii
administrative si a eligibilitatii!

4.2 Procedurade evaluare

Procedura de evaluare cuprinde urmatoarele etape:

1. Inregistrarea aplicatiilor depuse online;
2. Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii;

3. Evaluarea tehnica si financiara.

° Tn cazul parteneruluifilor elvetieni obligatia de a stampila Acordul de parteneriat se va adapta in functie de situatia respectiva

(exista posibilitatea ca partenerul/ii elvetian/eni sa nu dispuna de stampila organizatiei).

6 Va rugam sa retineti ca persoanele inlcuse la linia de buget 1.3 Onorarii intra sub procedurile de achizitie si nu pot fi furnizate CV-

urile acestora in cadrul pachetului online de aplicare.
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4.2.1 inregistrarea aplicatiilor depuse online

Un numar de inregistrare va fi generat automat in momentul incarcarii aplicatiei pe platforma
online, www.finantare.fdsc.ro .

Solicitantul va fi informat prin e-mail despre numarul de inregistrare al aplicatiei/iilor. Acest
numar de inregistrare va fi utilizat pentru a identifica aplicatia in corespondenta intre OIE si
solicitant.

4.2.2 Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii

Toate cererile de finantare primite in termenul limita vor fi verificate de catre OIE din punct de
vedere al conformitatii administrative si al eligibilitatii. Se va verifica daca cererea indeplineste
conditiile si cerintele impuse si prevazute in prezentul Ghid al solicitantilor. Tn acest scop, o grila
dihotomica (Da/Nu) va fi completata pentru fiecare cerere de finantare (vezi tabelul de mai jos).

Cereri de clarificari si/sau cereri de informatii suplimentare pot fi trimise solicitantilor doar n
cazul in care informatia furnizata nu este indeajuns de clara si suficienta pentru a permite o
verificare obiectiva a conformitatii administrative si a eligibilitatii.

Va rugam sa retineti ca documentele mentionate la sectiunea 4.1.3 nu pot fi solicitate ulterior
daca acestea nu au fost incluse/ lipsesc din pachetul de aplicare online.

CONFORMITATEA ADMINISTRATIVA DA | NU

1. Formularul online al Cererii de finantare (Anexa 1), este completat in
limba roméana si este complet (toate campurile obligatorii sunt
completate)

2. Bugetul proiectului este completat respectand formatul Anexa Il, include
toate foile de lucru, este in franci elvetieni (CHF) si este incarcat

3. Declaratia de eligibilitate (Anexa Ill) este completata in limba romana,
semnata si stampilata (document digital) si este incarcata

4. Acord/uri de parteneriat semnat/e de toate organizatiile implicate in
proiect (conform sectiunii 3.1.2, document/e digital/e), incarcat/e

5. Planul de activitati (Anexa V) este completat si este incarcat

6. Indicatori de performanta pentru obiectivele proiectului (Anexa V) este
completat si incarcat

7. Organizare, echipa si managementul proiectului (Anexa VI) este
completata si incarcata

ELIGIBILITATEA DA | NU

1. Solicitantul este eligibil

2. Partenerul/ii este/sunt eligibil/i

3. Contributia financiara solicitata de la FT PSC nu depaseste 90,00% din
totalul costurilor eligibile

4. Marimea grantului solicitat este de minim 10.000,00 CHF si maxim
75.000,00 CHF in cazul granturilor mici si de minim 75.001,00 CHF si
maxim 250.000,00 CHF in cazul granturilor mari

5. Durata proiectului este intre 12 si 24 luni

6. Contributia Tn natura nu depaseste 5,00% din totalul costurilor eligibile
ale proiectului

7. Totalul costurilor pentru intarirea capacitafi organizationale a
solicitantului reprezintd maxim 20,00% din totalul costurilor eligibile, dar
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nu mai mult de 50.000,00 CHF

8. Costurile legate de extindere, renovare si modernizarea infrastructurii
(vezi capitolul bugetar 4 din Anexa Il), nu depasesc 50,00% din totalul
costurilor eligibile ale proiectului

Noti: in cazul neconcordantelor dintre sumele mentionate in Cererea de finantare si cele
incluse Tn Bugetul proiectului, prevaleaza informatiile din Bugetul proiectului (Bugetul sintetic/
Sursele de finantare).

Cererile care nu indeplinesc toate criteriile referitoare la conformitatea administrativa si
eligibilitate vor fi excluse din procesul de evaluare.

Solicitantii vor fi informati pe e-mail cu privire la rezultatele verificarii conformitatii administrative
si eligibilitatii.

Dupa primirea acestei instiintari, solicitantii au posibilitatea de a depune la FDSC/FP o solicitare
de revizuire a deciziei. Solicitarea trebuie trimisa in scris, la adresa componenta.social@fdsc.ro,
fax 021 310 01 80 SAU componenta.mediu@repf.ro, fax 0266 310 678, in termen de 7 zile
lucratoare de la data primirii Tnstiintarii, mentionand motivele clare pentru care o asemenea
solicitare este justificata. Decizia finala va fi transmisa solicitantului de catre OIE in termen de
15 zile lucratoare, incepand cu data primirii solicitarii de revizuire.

4.2.3 Evaluarea tehnica si financiara

Toate cererile de finantare care au indeplinit criteriile referitoare la conformitatea administrativa
si eligibilitate, vor intra in etapa de evaluare tehnica si financiara care este realizata, pentru
fiecare Componenta, de Comitetul de evaluare format din cate 3 sau mai mulii evaluatori
independenti din Romania.

Pentru fiecare proiect, va fi completata grila de evaluare de mai jos:

Scor
maxim

1. Relevanta proiectului 25

1.1. Proiectul este relevant fata de obiectivele Programului de Cooperare 5
Elvetiano-Romén, FT PSC si a Componentei respective

1.2.  Necesitatea proiectului este justificata 5

1.3. Proiectul propus are o logica de interventie clara si coerenta care 5
abordeaza problema/necesitatea intr-un mod adecvat, ludnd in
considerare riscurile si oportunitatile

1.4. Grupurile tintd si beneficiarii sunt strategic alesi, clar definiti si 5
cuantificati

1.5. Rezultatele proiectului sunt realizabile 5

2. Activitati, planul de lucru 25

2.1.  Obiectivele proiectului sunt specifice, masurabile si realiste 5

2.2.  Activitatile sunt bine alese, realiste, fezabile si contribuie la realizarea 5
obiectivelor proiectului

2.3.  Plan de lucru este fezabil 5

2.4. Rezultatele asteptate sunt cuantificate (indicatori) si masurabile prin 5
indicatorii prevazuti

2.5. Activitatile de promovare si vizibilitate sunt clar descrise, adaptate 5
specificitatii audientei tinta, obiectivelor proiectului si programului de
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finantare
3. Bugetul proiectului 15
3.1.  Costurile propuse sunt eligibile si realiste 5
3.2. Costurile propuse sunt direct legate de activitatile si rezultatele 5
asteptate
3.3.  Raportul cost-beneficiu 5
4. Proprietate, sustenabilitate si inovare 20
4.1.  Proiectul vizeaza participarea comunitatii (proprietate locala) 5
4.2. Sunt prevazute activitatimasuri care au ca scop asigurarea 5
sustenabilitatii proiectului
4.3.  Proiectul contine elemente ale unor abordari noi si/sau inovatoare 5
4.4,  Proiectul cuprinde informatii referitoare la participarea in 5

retele/cooperari cu alti factori interesati si/sau sinergii cu alte
proiecte/initiative

5. Solicitantul si partenerul/ii 15

5.1.  Structura organizatorica si structura echipei de proiect sunt adecvate 5
pentru implementarea proiectului propus (numar persoane implicate,
roluri, responsabilitati, coordonare proiect, etc.)

5.2.  Nivelul de expertiza profesionala si calificarile necesare pentru 5
derularea proiectului in cazul solicitantului, a partenerului/lor si a
echipei propuse in managementul de proiect sunt corespunzatoare

5.3.  Nivelul de expertiza profesionala si calificarile necesare pentru 5
derularea proiectului in cazul solicitantului, a partenerului/lor si a
echipei propuse in domeniul specific al proiectului sunt
corespunzatoare

TOTAL | 100

Notd: Tn cazul in care scorul obtinut la secfiunea 1 ,,Relevanta proiectului” este mai mic de
20 de puncte, cererea de finantare nu va fi evaluata in continuare.

Tn urma evaluarii tehnice si financiare realizate de Comitetul de evaluare, va fi elaborat un
raport de evaluare, continand lista proiectelor care au intrat in aceasta etapa, lista de clasificare
a proiectelor in ordine descrescatoare (in conformitate cu scorul mediu total), impreuna cu
observatiile cele mai relevante ale evaluatorilor. Propunerile vor fi clasificate in trei grupe:
proiecte recomandate pentru finantare, proiecte care nu sunt recomandate pentru finantare si
proiecte care nu au indeplinit punctajul de minim 20 de puncte la sectiunea 1 "Relevanta
proiectului” a grilei de evaluare.

Raportul de evaluare va fi aprobat de Comitetul de selectie in cadrul unei sedinte. Rolul
Comitetului de selectie este de a lua decizia finala privind finantarea proiectelor selectate. Va
rugam sa retineti ca decizia Comitetului de selectie dupa aceasta etapa de evaluare este
definitiva si nu poate fi apelata.

Dupa aprobarea raportului de evaluare, fiecare solicitant va fi informat individual prin e-mail cu
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privire la rezultatele procesului de evaluare. In cazul proiectelor selectate pentru acordarea unei
finantari nerambursabile (grant), solicitantul va primi o scrisoare de atribuire care va contine si
conditiile care trebuie indeplinite in vederea semnarii Contractului de finantare nerambursabila
(vezi sectiunea 4.2.5 Contractarea). Va rugam sa retineti ca doar o parte din proiectele
recomandate pentru finantare vor primi de fapt o finantare nerambursabila, in conformitate cu
suma alocata acestei runde a Cererii de propuneri de proiecte (5 milioane CHF).

4.2.4 Anuntarea rezultatelor finale ale procesului de selectie

Data indicativa pentru luarea deciziei finale de catre Comitetul de selectie este octombrie 2015,
dar aceasta poate fi modificata daca va fi necesar. Data vizata pentru inceperea implementarii
proiectelor este decembrie 2015.

Lista finala cu proiectele care vor fi finantate prin intermediul Schemei de grant pentru ONG-urri,
Cererea de propuneri de proiecte — runda 2, va fi publicatda dupa finalizarea etapei de
contractare pe site-urile www.finantare.fdsc.ro, www.fdsc.ro, www.repf.ro si www.kek.ch.

4.2.5 Contractarea

Toti solicitantii ale caror proiecte sunt recomandate si aprobate pentru acordarea finantarii
nerambursabile, vor primi o scrisoare de atribuire in care va fi inclusa cererea de a depune
documente suplimentare ce trebuie transmise intr-un termen stabilit, in vederea pregatirii Si
Tncheierii Contractului de finantare nerambursabila.

Mai jos se regaseste lista documentelor necesare pentru incheierea Contractului de finantare
nerambursabila:

Pentru solicitant:

o Declaratia de eligibilitate, in original, care sa ateste ca solicitantul si partenerul/ii sunt
eligibili (Indeplinesc toate criteriile mentionate la sectiunea 3.1.1);

e copie legalizata, in original, a statutului autentificat’ in vigoare® si a hotararii
judecatoresti corespunzatoare®;

o certificat de grefa, in original, emis la o data recenta de Judecatoria unde solicitantul
este inregistrat oficial, in care sa se mentioneze ca organizatia nu este in proces de
dizolvare si ca nu au fost depuse documente in acest sens;

o certificat de cazier fiscal, In original, emis de catre autoritatile fiscale competente
(Directia Generala a Finantelor Publice — Ministerul Finantelor Publice);

o certificat de atestare fiscala, in original, emis de Agen{ia Nationala pentru
Administrare Fiscala; (pentru toate codurile fiscale detinute de solicitant).

o fisa de identificare financiara, in original, conform unui model care va fi oferit de OIE,
certificata de banca la care a fost deschis contul in CHF, special pentru proiect;

e 1n cazul proiectelor care includ costuri legate de lucrari de infrastructura, Comitetul de
selectie poate decide solicitarea unei copii legalizate'®, in original, a documentelor care
atesta dreptul de proprietate sau de folosinta asupra cladirii pentru intreaga durata a

” Sau certificat de avocat

8 Tnsemnand fie statutul initial si toate schimbarile aprobate prin hotarare judecatoreasca sau forma revizuita a
statutului (care include toate schimbarile) care a fost aprobat prin hotarare judecatoreasca

® Hotararea judecatoreasca va trebui sa poarte toate stampilele si semnaturile care sa ateste ca este definitiva si
irevocabila

0 Legalizata sau certificata de avocat sau de organizatia solicitanta (conform cu originalul)
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proiectului si cel pufin 3 ani dupa finalizarea acestuia; in plus, in aceste cazuri, poate fi
solicitatd si o declaratie referitoare la mentinerea scopului pentru care se reabiliteaza
cladirea;

¢ alte documente (daca este cazul), conform cerintelor din scrisoarea de atribuire (de ex.
pentru proiecte care includ costuri legate de extindere, renovare si modernizare, un

deviz de cantitati estimativ, elaborat si aprobat conform legislatiei in vigoare).
Pentru partenerul/ii din Romania (daca este cazul): copii conform cu originalul a statutului
autentificat’* in vigoare' si a hotararii judecatoresti corespunzétoare™ pentru partenerul/ii ONG
sau alte documente/mentiuni pentru partenerul/ii care nu este/sunt ONG care sa ateste ca au

personalitate juridica.

Pentru partenerul/ii din Elvetia (daca este cazul): copii conform cu originalul ale
documentelor care dovedesc ca acestia sunt entitati functionale (de ex. statutul, procese
verbale ale sedintelor consiliului de administratie si adunarii generale), in limba engleza,
germana, franceza sau italiana.

Daca va fi cazul, alte documente pot fi cerute in scrisoarea de atribuire trimisa solicitantului.

Pentru toate organizatiile implicate (din Romania si Elvetia): trebuie trimise CV-urile
membrilor echipei.

in cazul In care solicitantul indeplineste toate cerintele necesare pentru a semna Contractul de
finantare, contractul amintit va fi incheiat, iar solicitantul devine Agentie Executiva (AE) pentru
implementarea proiectului finantat.

Agentia Executiva (AE) va semna Contractul de finantare nerambursabila cu FDSC sau FP, in
functie de Componenta céreia i se adreseaza proiectul.

" ldem 7
21dem 8
3 1dem 9
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5 Reqguli aplicabile in perioada de implementare a
proiectului

5.1 Raportarea, proceduri de plata si audit

5.1.1 Raportarea
AE trebuie sa pregateasca si sa depuna urmatoarele tipuri de rapoarte spre aprobare catre OIE:

e raport intermediar tehnic, raport intermediar financiar si raport intermediar de audit, in
termen de 45 de zile de la data finalizarii perioadei raportate (jumatatea perioadei de
implementare);

¢ raport final tehnic, raport final financiar si raport final de audit, in termen de 60 de zile de
la data finalizarii perioadei de implementare a proiectului.

Rapoartele trebuie depuse in limba roméana, impreuna cu un rezumat in limba engleza si vor fi
intocmite conform formatelor oferite in Contractul de finantare nerambursabila.

Nota: Rapoartele de audit vor fi depuse in limba romana si engleza.

5.1.2 Plati

n cadrul Contractului de finantare nerambursabild (CFN), OIE va realiza platile catre AE, dupa
cum urmeaza:

Tn cazul proiectelor cu o durata de 12 luni:

e Plata avansului reprezentand 20% din suma finantarii nerambursabile, dar fara a
depasi 75% din bugetul primului an, se va face in maxim 20 de zile de la semnarea CFN
si dup& depunerea cererii de platd in conformitate cu formatul inclus in CFN. in toate
cazurile, plata avansului nu se va face Tnainte de data inceperii proiectului;

o Plata primei transe, reprezentdnd 30% din suma finantarii nerambursabile sau
procentul rezultat din diferenta dintre 50% din suma finantarii nerambursabile si avansul
platit, se va realiza pe baza urmatoarelor documente:

- cererea de plata din partea AE in conformitate cu formatul inclus in CFN, si

- declaratia financiara (in conformitate cu CFN) depusa de catre AE, care atesta ca cel
putin 70% din avansul primit a fost cheltuit;

o Plata transei a doua in valoare de 45% din suma finantarii nerambursabile se va realiza
pe baza urmatoarelor documente:
- cererea de plata din partea AE in conformitate cu formatul inclus in CFN, si

- rapoarte intermediare (tehnic, financiar si de audit) pentru prima jumatate a perioadei
de implementare.

In cazul in care cel putin 70% din avans si prima transa primite nu a fost cheltuit in
prima jumatate a perioadei de implementare, rapoartele intermediare vor fi depuse
fara o cerere de plata. Cererea de plata va fi trimisa ulterior, impreuna cu declaratia
financiara care atesta ca 70% din avansul si prima transa primite a fost cheltuit.
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o Plata finala reprezentadnd aproximativ 5% din suma finantarii nerambursabile sau
balanta (suma) rezultata din rapoartele finale (tehnic, financiar si de audit).

Tn cazul proiectelor cu o duraté de peste 12 luni si pana la 24 de luni:

e Plata avansului reprezentdnd 20% din suma finantarii nerambursabile, dar fara a
depasi 75% din bugetul primului an, se va face in maxim 20 de zile de la semnarea CFN
si dupa depunerea cererii de plata in conformitate cu formatul inclus in CFN. in toate
cazurile, plata avansului nu se va face inainte de data hceperii proiectului;

e Plata primei transe, reprezentdnd 30% din suma finantarii nerambursabile sau
procentul rezultat din diferenta dintre 50% din suma finantarii nerambursabile si avansul
platit, se va realiza pe baza urmatoarelor documente:

- cererea de plata din partea AE in conformitate cu formatul inclus in CFN, si

- declaratia financiara (in conformitate cu CFN) depusa de catre AE, care atesta ca cel
putin 70% din avansul primit a fost cheltuit;

¢ Plata transei a doua in valoare de 30% din suma finantarii nerambursabile se va realiza
pe baza urmatoarelor documente:

- cererea de plata din partea AE in conformitate cu formatul inclus in CFEN, si

- rapoarte intermediare (tehnice, financiare si de audit) pentru prima jumatate a
perioadei de implementare.

In cazul in care cel putin 70% din avans si prima transa primite nu a fost cheltuit in prima
jumatate a perioadei de implementare, rapoartele intermediare vor fi depuse fara o
cerere de plata. Cererea de plata va fi trimisa ulterior, impreuna cu declaratia financiara
care atesta ca 70% din avansul si prima transa primite a fost cheltuit.

o Plata transei a treia de maxim 15% din suma finantarii nerambursabile se va realiza pe
baza urmatoarelor documente:

- cererea de plata din partea AE in conformitate cu formatul inclus in CFN, si

- declaratia financiara (in conformitate cu CFN) depusa de catre AE, care atesta ca cel
putin 90% din avans, prima si a doua transa primite a fost cheltuit.

e Plata finala reprezentdnd aproximativ 5% din suma finantarii nerambursabile sau
balanta (suma) rezultata din raportul final.

Toate platile se vor efectua de catre OIE in contul bancar special in CHF al AE, dedicat exclusiv
proiectului.

5.1.3 Audit

AE va trebui sa depuna rapoarte financiare auditate extern de catre un auditor independent
acreditat, in conformitate cu standardele de audit stabilite in Termenii de Referinta, care fac
parte din Contractul de finantare nerambursabila (inclus in pachetul cu documente suport
publicat impreuna cu documentele de lansare ale prezentei Cereri de propuneri de proiecte) si
utilizand standardele de audit ISA 805.

Costurile aferente auditului sunt eligibile si vor fi incluse in bugetul proiectului. Frecventa
rapoartelor de audit este mentionata la sectiunea 5.1.1 Raportarea.
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6 Anexe (documente separate)

Anexa | — Formularul de aplicatie

Anexa Il — Bugetul proiectului

Anexa Il — Declaratia de eligibilitate

Anexa IV — Planul de activitati

Anexa V — Indicatorii de performanta pentru obiectivele proiectului

Anexa VI — Organizare, echipa si managementul proiectului
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